關鍵中心員工因公以個人信用卡刷卡支付申請書

本人確因下列公務上臨時需要（請於□內打V）
□非專任採購人員且非經常性辦理採購，以零用金支付時，為簡化先行借支零用金等程序，新臺幣1萬元以下須當場付款之小額採購。
□需以信用卡付款之網路採購，如註冊費、論文抽印本、論文發表費、論文摘要費、網路購書等。
□因公出國，於出差地零星採購公務物品者。
□新台幣2萬元以下，須當場付款之因業務需要與外賓餐敍者。

須以個人信用卡刷卡支付
相關資訊如下
	品名
	刷卡金額　Ａ
	備註（本欄核銷時查填）

	
	
	扣扺金額　Ｂ
	核銷金額Ｃ＝Ａ-Ｂ

	清潔用品一批
	268
	2.68(1%)
	265

	本案因刷卡所得現、紅利、點數等回饋歸機關所用，本人將本誠信原則，回饋換算等值現金，核實辦理扣抵


說明: 為辦理研究大樓二清潔作業，臨時採購清潔用品一批，因自助結帳機台只能以電子支付辦理，故以個人信用卡刷卡支付。

呈請主任同意 


申請人：　　　　　兼辦會計：　　　　　　主任：□同意
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　□不同意
