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【所處預算管理系統業務帳號】作業流程 
 

(一)前置作業 

申請人按照院內(外)人士填寫申請表。 

院內：附件 1_所處預算管理系統業務帳號申請表 

院外：附件 2_所處預算管理系統院外帳號申請表 

(二)系統權限 

院內 

1. 助理：登打申購單，需經研究人員或組秘書同意後，由研究人

員或組秘書轉製成採購單。 

2. 一般管理者：可直接登打採購單。 

院外 

1. 研究助理：登打申購單，需經研究人員或組秘書同意後，由研

究人員或組秘書轉製成採購單。 

2. PI：可直接登打採購單。 

  

(三)申請流程 

1. 經研究人員簽章後，先掃瞄電子檔，並 E-mail 至中心會計王

薇茵 g601123@gate.sinica.edu.tw，信件內容請註明計畫主持

人，核章後紙本再寄送給中心會計王薇茵。 

2. 經中心會計王薇茵開啟權限後，先 E-mail 回覆申請人，再請

申請人至所處預算管理系統=>採購單作業=>採購單，確認權

限是否啟用。 

3. 若為院外人員無 SSO 帳號，請填列附件 2，並參考上面 1、2

之步驟，收到會計的 E-mail 後，請點選以下網址：

https://acctpiext.apps.sinica.edu.tw/login.aspx，輸入申請表電子

郵件帳號及 E-mail 提供的預設密碼登入。 
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