	科研-逕行採購
	請購人-需提供文件(招標)
	請購人-需提供文件(驗收)

	未達30萬
	1. 採購單
2. 廠商報價單
3. 採購規格需求書
	1. 黏貼憑證(貼妥發票或收據)
2. 分期請款（視需求提出）

	30萬~150萬

	1. 逕行採購理由審查書(採購金額額達100萬元以上需檢附)
2. 採購申請書
3. 採購單
4. 廠商報價單
5. 採購規格需求書
6. 廠商查證資料
7. 採購契約稿
	1. 交貨單
2. 儀器設備測試報告
3. 履約照片
4. 保固書
5. 驗收紀錄表
6. 黏貼憑證(貼妥發票或收據)
7. 分期請款（視需求提出）

	150萬~419萬(ASTEP)
*原則需開會議價,特殊案件不議價則不需底價表*

	1. 逕行採購理由審查書
2. 採購申請書
3. 採購單
4. 廠商報價單
5. 採購規格需求書
6. 廠商查證資料
7. 採購契約稿
8. 底價表-科研
	1. 交貨單
2. 儀器設備測試報告
3. 履約照片
4. 保固書






	科研-公告招標
	請購人-需提供文件(招標)
	請購人-需提供文件(驗收)

	30萬~419萬
*需開會議價*
	1. 採購申請書
2. 採購單
3. 廠商報價單
4. 採購規格需求書
5. 廠商查證資料
6. 採購契約稿
7. 底價表-科研
	1. 交貨單
2. 儀器設備測試報告
3. 履約照片
4. 保固書









	政府採購法
公開招標
	請購人-需提供文件(招標)
	請購人-需提供文件(驗收)

	419萬(ASTEP)以上-限勞務及財物(工程案請另洽採購人員)
依政府採購法相關規定辧理
	1. 採購申請書
2. 採購單
3. 廠商報價單
4. 採購規格需求書
5. 底價表
6. 廠商查證資料
	1. 交貨單
2. 儀器設備測試報告
3. 履約照片
4. 保固書





	政府採購法
限制性招標
	請購人-需提供文件(招標)
	請購人-需提供文件(驗收)

	419萬(ASTEP)以上-限勞務及財物(工程案請另洽採購人員)
依政府採購法相關規定辧理
	1. 採購申請書
2. 採購單
3. 政府採購限制性招標理由說明書
4. 廠商報價單
5. 採購規格需求書
6. 底價表
7. 廠商查證資料
	1. 交貨單
2. 儀器設備測試報告
3. 履約照片
4. 保固書
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